
LETTERA DI INCARICO PER PRESTAZIONI PROFESSIONALI  
A CARATTERE OCCASIONALE 

 
 

Luogo e data 
 
Egregio sig. ……, Via ……, Città …… 
 
Facendo seguito agli accordi intercorsi e ringrazia ndola per la disponibilità offerta le confermo 
l’intenzione della nostra Associazione di avvalersi  delle sue prestazioni, in via episodica e non 
continuativa, trattandosi di attività non rientrant e tra quelle da lei svolte in via professionale, qu ale 
collaboratore per la gestione …… 
Le prestazioni le potranno essere richieste fino al ……, con il solo obbligo di relazione sul risultato ottenuto. 
Come da sua richiesta, le confermiamo che l’incarico avrà natura di prestazione d’opera a carattere 
occasionale e non professionale, ai sensi e per gli effetti degli artt. 2222 e seguenti codice civile e pertanto 
non avrà vincoli gerarchici e/o di subordinazione, fatto salvo il necessario collegamento funzionale con la 
segreteria della scrivente. 
Quale compenso per le sue prestazioni, avendo lei dichiarato di non svolgere abitualmente l’attività oggetto 
del presente incarico, la Associazione le corrisponderà un compenso forfettario di euro …… 
omnicomprensivi lordi per tutta la durata dell’incarico che le sarà corrisposto con le seguenti modalità: euro 
…… entro il ……; euro ……entro il …… 
Su detto compenso saranno operate le ritenute fiscali dovute e quelle previdenziali nel caso in cui il 
compenso superasse i 5.000 euro. 
Il compenso sarà liquidato previa relazione dell’attività svolta e presentazione della relativa notula-onorario. 
In caso di attività svolte fuori dal domicilio indicato in premessa, per comprovate ragioni del suo mandato, la 
Associazione la terrà indenne dei costi sostenuti purchè documentati e giustificati secondo le norme fiscali in 
vigore per le prestazioni professionali non esercitate abitualmente e nei limiti riconosciuti dai regolamenti e 
dalla prassi della scrivente. 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. numero 196 del 30 giugno 2003, recante il nuovo “Codice in materia di 
protezione dei dati personali” si informa che i dati da lei forniti all’atto della prestazione formeranno oggetto 
di trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di riservatezza. Tali dati verranno 
pertanto trattati esclusivamente per l’espletamento delle finalità istituzionali. 
Nel caso in cui Lei concordasse con quanto sopra esposto, La preghiamo di restituirci copia della presente 
sottoscritta per accettazione. Con l’occasione porgiamo i nostri migliori saluti. 
 
Il Presidente                              Per conferma ed accettazione 
      ……                                                       Sig. …… 


